Manuale per editori

Al fine di poter modificare i contenuti del sito, vi sara richiesto di identificarvi nell’interfaccia d’amministrazione (backend).

Connettendovi sul vostro sito all’indirizzo www.vostrosito.com/typo3 sarete automaticamente diretti verso la pagina

d’identificazione. Non vi resta che inserire i vostri dati di accesso.

TYPO3 &

Usermame: | |

Password: | |

[Mate: Cookies and JavaScript rust be enablad!)

TYPO3 CMS, Copyright @ 1992-2006 Kazper Skarhgi, Extensions are copyright of their

respective owners, Go to http:/ typo3.com/ for details, TYPO3 cormes with ABSOLUTELY
Mo wWaARRANTY; click for details. Thiz iz free software, and vou are welcome to

redistribute it under certain conditions; click for details, Cbstructing the appearance of
thiz notice is prohibited by law,



L'interfaccia backend e la sua disposizione

State per accedere al sistema editoriale. Avete aperto I'interfaccia d’amministrazione del sito (Backend).

Dopo aver inserito i vostri dati di accesso arriverete direttamente su un interfaccia composta da due riquadri:
1.  menu dei moduli disponibili per il vostro accesso, nel riquadro a destra
2. una descrizione di questi moduli, nel riquadro a sinistra
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TYPO2 CMS wer, 4.0, Copyright @ 1998-2006 Kasper Skarhgi, Extensions are copyright of
their respective owners, Go to httpftypod com/ for details, TYPO2 comes with ABSCLUTELY

WM WARRANTY; click for details, Thiz iz free software, and you are welcarne to redistribute it under certain
conditions; click for details, Obstructing the appearance of this notice is prohibited by law.

IThiz iz a brief description of the available modules:

Page content

This module allows you to create and edit webpages, view page hit statistics, manage
different languages and colurnns of content per page and acces: special page contents
like guesbooks and shopping items.

¥iew page

Shows the look of the current page and etz you aedit the content directly,

Information about modules

Shows this page about available modules,

About TYPO3Z

Displays the basic facts about the TYP23 application, version and licensing terms.

TYPO3 Inline Manual
Inline Manual based on the information sources for Context Sensitive Help in the system.

(Fazturas ey vary depanding on pour websita and parmissions)

cu're logged in az user: sara (L )




Nuova pagina

La creazione di nuove pagine & molto facile. Questo perché le pagine sono sempre organizzate nella gerarchia
dell’albero delle pagine e voi dovrete innanzitutto selezionare una posizione per la pagina. Naturalmente la potete
cambiare in seguito se lo desiderate.

Per creare una nuova pagina utilizzando il modulo Pagina, nella modalitd di visualizzazione “Colonne”, cliccate su
“Nuova Pagina” per avviare |'assistente di creazione di una nuova pagina che vi aiuterd a definire la sua posizione:

=] @Qu.ckstan EIG, Results Celumns %
B[S F< Bigfeet Path: /FC Bigfeet/Results/

@@Home BERBLE
iie[D) Mews = pagecontent

D Guestbook

B sitemap [ EditpwdE header | [ Moue page | [ Mew page | [ Mew content |
B search ]
[ routh Section NORMAL
B ey =
D i vk

Allora apparird un selettore di posizione, e voi potrete scegliere la posizione cliccando:

Mewr record
Q Results

Select a positon for the new page:

@ Haorne

..... D Youth Sedhion

@ Results

..... D Thiz week
..... D Last weeak

...... [2] Report results

B
..... D Link{b

[Insert the new page here |
..... [Z] Contact

....@Team pages

Infine apparird la finestra per la creazione di una nuova pagina e potete inserire un titolo per la pagina:

H B B x| [ OPEM DOCUMENTS: 1[% ] [menu] v

Path: /FC BMyfeet/Results/
D Page M .
@ Hide page:

E)Type:

Standard
@ Pagetitle:
] Topscorer‘i
Subtite:

Salvate e uscite.
Ora |'albero dovrebbe essere aggiornato:

E@ Reszults

D Thiz week

D Last waek

D Report results

D Topscorer e —




Mascheramento di una pagina
Provate a selezionate “Nascondi pagina”:

Elx Page [13] - This week

Hide page:

[Z] Twpe:
L'icona di pagina si sbiadisce e appare una piccola croce rossa - La pagina ora & nascostal

L1 qm PR ——

Freee DxThis weeak

e D Last wesak

e .-

Questo significa che non potete vedere la pagina nel frontend:

ast wesl

..... Egiiw {T) %
i

R
(& molto importante che voi scegliate “Mostra” per la pagina “Last week”!).
Nessuna pagina “This week” & visible!




L'utilizzo di copia/incolla per spostare una pagina

L'assistente “Sposta pagina” & uno strumento intuitivo per i principianti. Tuttavia quando volete spostare degli elementi -
includendo delle pagine - in TYPOS3 dovreste utilizzare la clipboard interna. Lavora pressappoco come ne avete |'abitudine
sotto Windows: selezionate un documento col mouse destro, scegliete “Taglia”, selezionate la cartella dove volete inserirlo
col mouse destro ed utilizzate “Incolla”. Lo stesso principio & impiegato in TYPO3. Utilizziamo questo sistema per spostare
la pagina verso la sua posizione di origine:

“Taglia” la pagina:

=l "
D Tonoscorer

i | |: Show
Eﬂ'"D Edit
Mew
El@ A Info
""" |: Copy

[ cut
- |: Paste into \ﬂ‘_n)

Mo | oea A
“Incolla dopo” la pagina “Report Results”:

D o< D 7 2

D Fieport results
L Show =]
1 Edit w8
L P e b |
:ET Info 5]
& | Copy
Y Cut J{g.
BM paste inta
Paste after
the Mare Dptionil‘n]
Rispondere “OK":
Microsoft Internet Explorer

?/ Move "Topscorer” ko after "Repark resulks"?
=

| Ok | [ Cancel

Voila! La pagina & di nuovo nella sua posizione d’origine:

E@ Results
{ Hee D Thiz weeak



La creazione di contenuto

Nel modulo Pagina, cliccate sul titolo di pagina “Topscorer” nell’albero delle Pagine e dopo sul pulsante “Crea

contenuto”:
By Hews

B suestbook

[E= pagecontent

B sitemap [__Edit page header | [_Mowe page | [ Mew page ] [ Mew content ]
B search
-5 Yeuth Section i NORMAL

@ Results

[ This week
B Last week
B Report results

Topscorar

Create page content ‘h

Show hidden content elerments

Immediatamente vedrete il form seguente che vi permette di scegliere un tipo di contenuto di pagina - come indicato
precedentemente, tipi differenti di contenuto permettono di creare contenuti differenti nelle pagine web.
Creazione nel contenuto “Testo con I'immagine sotto”:

Mew content element
D Topzcorer

Flease select which kind of page content you wish to create:

Typical page content
(@) Regular text element
= A reqular text elernent with header and bodytext fields,
()] % Text with image below
"{EJ Regular text element with a field which can contain any number of
irmages which are positioned below the text
(@) Text with image to the right
= Like abave but with the immages placed ta the right of the text with the
text wrapping around the images,

y Images only
= B0 Any number of images aligned in colurins and rows with caption, Like the

irmage options above but without text,
Oftteniamo questa finestra. Inserite del testo e scegliete un’immagine dal vostro hard disk (trovate una piccola immagine

ipeg):

Pagecontent MEW -

Z)1ype:

Text wfimage |w

@Header:
F Hello warld!
@Text:
B| | a4 B 7 U =
This is ray first test creating content elermeants. -
-_J

GIF JPG JPEG TIF BMP PCH TGA PHG

PLE AT
CihvDocuments and Settingshall Users\Docurnents\My PicuresiSample |
2] Position:

Premete il pulsante “Salva documento”. L'immagine & caricata nel server e legata al nuovo contenuto di pagina.
Dovrebbe assomigliare a questo:

Images:
Winterjpg

+| ces Winterjpg

GIF JPG JPES TIF BMP PCX TGA PMNG
PDF AL

Browse...



Inserimento di un altro elemento di contenuto

Tornando nel modulo Pagina si vede chiaramente il nuovo elemento di contenuto:

E Pagecontent

I Edit page header ] [ Mowe page ] [ Mew page ] [ Mew conteEt
MORMAL
BEi=
Text w /fimage Hello wordd!
= = i This is rny first tast creating content elements,

Index: Yes

[ Edit in Rich Text Editor ]

Aftenzione: La miniatura manca? Se non vedete la piccola immagine qui TYPO3 non & probabilmente configurato
correttamente per utilizzare ImageMagik. E il caso piu probabile se non avete usato il pacchetto d’installazione Windows
(vedere la sezione installazione di questo manuale). Riferitevi per favore al documento information on installation found on
typo3.org e the install mailing list archives. Potete continuare questo manuale senza correggere questo problema.

Cliccate sul pulsante “Nuovo contenuto” per creare un altro contenuto di tipo elenco puntato dopo quello:

Q) E Bullet list
.h A zingle bullet list.
B Table

Questa volta dobbiamo fare anche un’alira scelta: dove poniamo questo nuovo contenuto? Prima di o dopo il contenuto
esistente?

2: SELECT POSITION:

Maw, click at the position where vou wish to place the element on the page:

NORMAL

I%Hellc\ warld!

[co |Insert new record here|

Lo inseriamo dopo il primo. Ora c’é solamente il contenuto dell’elenco da inserire:

T'yrpe:
Bullat list V.

Header:

Layout:
Mormal |
Text:

Thizs iz line 1
Thiz iz line 2
Thizs iz line 2




Visualizzazione modifica, creazione e cancellazione delle pagine e del
contenuto

Per ogni redattore e contribuente a editare il contenuto del vostro sito, il vostro amministratore di sistema ha definito uno o
molteplici gruppi, con delle funzioni specificche per ogni gruppo.

Per esempio , se una persona appartenente al gruppo “redattore” non avra gli stessi privilegi di accesso di una persona
appartenente al gruppo “ validatore”.

Ma vediamo come modificare la lista delle pagine sulle avete I'autorizzazione d’intervento.
Nel menu dei moduli, nel riquadro a sinistra azionate il bottone “Page”.

=

)
@Page
Ly, view

Una nuova colonna sara visualizzata nel riquadro di destra, con |'albero delle pagine e dei dossier dei quali siete abilitati
ad accedere.

—:I'Fnrmazienda
D Integrazionea
Dﬁzienda
D Forrnazione
D Servizi
D Ciowve siamo
D Partfalia
D Download
-._*_r.alla stazione
Dtemplatei
DtemplateE
Dtemplate?

é‘ Feload the tree from servar

Notate che alcune pagine hanno un segno =l oppure # sulla sinistra dell’icona della pagina. Questo significa che
queste pagine contengono delle sottopagine che possono essere visualizzate.

Allenatevi qualche istante a navigare all’interno del vostro albero delle pagine, clikkate sul =l oppure [, clikkate sui
nomi delle pagine per accedere ai contenuti. Noterete chese clikkate sul nome di una pagina, il suo contenuto viene
visualizzato nel riquadro di destra. Notate inoltre che clikkando sull’iconda della pagina, apparird un menu contestuale
(analizzeremo le funzioni di questo menu inseguito).

Una volta visualizzato il contenuto di una pagina nel riquadro di destra, vedrete gli elementi del contenuti relativi alla
rubrica nella quale vi trovate, del tipo di pagina selezionata o del tipo di cartella. Nella maggior parte dei casivedrete dei
blocchi di contenuto.



D Qa Portfolio

F‘_ath:_.n"fu:-rrnazienda.n"F‘u:ur‘tFDliu:u.n"
BEBLas®

[E] Pagecontent

[ Calurnns ;I{?

| Edit page properties | | Maove page | | Mew page | | Mew content

) Z4E E7)
EDefault Text
SE ST
Indax: Yesz
Giovanni

Maria 2 Giowanni sona andati ...
| Edit in Rich Text Editar

I-Shu:-w hidden content elerments

Passiomo ad analizzare uno di questi blocchi di contenuto:

Floefault Text

ddx: Yes?

iovianni
e Giovpnnl sono andati ...
Edi§in Rich Te: Editar

1234

Modificare il blocco di contenuto
Creare un nuovo blocco di contenuto
Nascondere il blocco di contenuto
Cancellare il blocco di contenuto

rowd =

Ogni blocco & un enregistrement di contenuto indipendente dagli alri blocchi. Pud essere modificato, nascosto o
cancellato in ogni momento.

Modificare il contenuto di un blocco

Scegliete il blocco di contenuto da modificare e clikkate sull’icona di modifica del contenuto (icona con la matita).



Modifica di un elemento di contenuto (testo)

Descrizione
1. Barra delle icone di registrazione
2. Scelta del fipo di contenuto
3. Titolo dell’articolo
4. Contenuto dell’articolo
5. Preferenze di pubblicazione

] E 'ﬁﬁl &nbzp: Mel settore PIPFO so... ﬂ®| [rreru] ﬂ@

Path: fformmaziendaffzienda)
Pagecontent [25] - &nbsp;: Mel settore PIPPO sono assunti..

B Header:

3 | | =

Epa"ag"aphllDefault ﬂ
9 0@
EiEESE>E LS YE -

fisico (con rendita AL} che possono Lrovare un posto di levoro retribuite secondo la propria reale

Mel settore PIPPO sono assunti, quali colleborator con regjolare contratto di levoro, persone con andicap %
produttivits, Vi sono 20 posti di lavoro, suddivisi in tre gruppi di lavoro occupati de circs 30 persone,

Per oani collaboratore viene allestito un piano di sviluppo individuale che permetle di pianilicars
I'scguisizione di com-pelenze @ pratica professionali, con NMobietlive di facilitare Msccesso o posti di lavoro
siain ambite priveto, sis pubblice.

Path: body * h2

B Disable Rich Text Editor:

(2] Properties:

I_EBold r-!Itaulics EUndEHinE I?Um:hercause

General options:

5 Hida: Stark: Stap:

Fg Pl FL____ g




Modifica di un elemento di contenuto (immagini)

Descrizione

1. nella parte superiore vengono visualizzati le immagini presenti. Selezionando un’immagine & possibile cambiare
I'ordine o cancellare I'immagine (bottoni sulla destra). Per inserire una nuova immagine clikkare su sfoglia e
scegliere I'immagine desiderata dal proprio desktop

2. con questa funzione & possibile dedidere la posizione dell'immagine in relazione al testo

3. con questa funzione & possibile decidere la dimensione dell'immagine, collegare I'immagine ad una pagina
oppure dare la possibilita di visualizzare I'immagine ingrandita.

In'@_r_ges:

e ([ B
¥

GIF JPG JPEG TIF BMP PCH TGA PNG PDF Al

| Sfoglia... |

|Abcwe, left ;I

=== EEE
Ty

B width (pixels):

FL e

Fi'Image Links

Fi'Image Options



Tip: un altro modo di attivare la pagina in modifica

Invece di cliccare sul modulo “Pagina” e compiere tutte le altre operazioni, c’é anche un menu “Modifica” nel menu che
permette di modificare una pagina:

hiz waal
Show

Edit
Mew @

T_L o

E@ Fesults

D &

Tip : Modifica rapida - salvare con un click del mouse...

Se volete un accesso rapido ai vostri elementi di contenuto di pagina potete portare la vista del modulo Pagina da
“Columns” a “QuickEdit”, cosi selezionando una pagina il primo elemento di contenuto & in modifica:

B Quickstart B EQ, This week QuickEdit v |9
FC Bigfest
E E@ H'g = Fesults in first division v BB x| 5 v B
orme —
[ Mews [Z5 Pagecontent [18] - Results in first division
[5) Guestbook E)Type:
5 seeman et v
B search
B Touth Section [Z)Header:
=] @ Results Results in first division
Th K| ——
[ElE=r| liext:
B Last week = a = = = =
B Report rasults B4 B I U EEE L)
() Links Het in hostias pacificorurn boves ducs aristes quinque hircos quinque agnos
[ contact anniculos quinque haec fuit oblatio Ahiezer filii Amisaddai die undecimo
il

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn Phanaihel filius Grhran ahtulit aretahilim arentenm

Spostamento pagina

Anche lo spostamento di una pagina & molto facile con I'assistente disponibile nel modulo Pagina. Spostiamo la pagina
“Topscorer” dalla sua posizione attuale dopo “Sitemap” alla sezione “Home":

=
..... D Sitemap [ Edit page header | [ Move page
..... B seardh
[]...D vouth Section . BT
H"]I!:D Results Nis
..... D Thiz week xt w /image Hello world!
..... D Last week = I I i This is iy first 1
..... D Repaort resul/ Index: ves il =
[ Topserer ]

e .-
Vedrete una parte dell’albero delle pagine, cliccando sulla pagina superiore salite di un livello:

SELECT POSITION OF THE ELEMENT:

Rlﬂﬁ
: D T waeak

- D Last week

. D Feport results

------ D Topscorer

E con un semplice click avete spostato la pagina nella sua nuova posizione:



SELECT POSITION OF THE ELEMENT:
E_j FC Bigfeet

@ Horne

By

|M|:|\fe page ko this stitiDn|
L'albero delle pagine & immediatamente aggiornato:

El--@ SuickStart
E‘D FC Bigfeet

Parametri di visibilitd - pagine nascoste, apparizione programmata, efc.
Una caratteristica disponibile per molti elementi - in particolare per le pagine e gli elementi di contenuto - & |'utilizzo di
campi di controllo di pubblicazione o di parametri di visibilita. Per le pagine assomigliano a questo:

D Page [12] - This week

@ Hide page:
L]

General options:
Start: Stop: Access: Include subpages:

O O Yo O

Per gli elementi di contenuto hanno questa forma:

Genearal optons:
Hide: Start: Stop: Access:

0oz [0 O 2) =]




Rich Text Editing: Grassetto, Corsivo, Elenco puntato, inserimento d'immagini
Quando lavorate con il corpo di testo delle vostre pagine potete utilizzare gli stessi principi di formattazione che utilizzate
nel vostro trattamento testi. Se utilizzate TYPO3 con IE avete accesso al Rich Text Editor (RTE) per il corpo del testo. “Rich
Text” (testo ricco) significa che potete applicare la formattazione al testo semplice.

Provate a modificare il corpo del testo della nuova pagina di “Topscorer”:

Hello world!
This iz my first test creating content elements,

[ Edit in Rich Text Editor
I
This iz line 1 @

Selezionate il testo “my first” e cliccate su “B” (grassetto) per farlo diventare grassetto:

[

S | B 7 U | E
I

Thiz iz [gyltRlead es‘i:'}eating content elerments,
Utilizzando i pulsanti “B”, “I”, “U” e “Allinea al centro” potete facilmente realizzare il paragrafo seguente:

ﬁulnful Sz EEE @

Thiz iz my first test cresting content elerments.

Premete il pulsante “Salva documento e visualizza pagina” - vedrete questo nel frontend:

Creazione di un elenco puntato
Potete creare un elenco puntato altrettanto facilmente. Cliccate sull’icona “Elenco puntato” e inserite qualche riga (di
testo):

he
-]
[
|a=]
I
Ml
Il

This is my first test creating content glements.
® This iz the first line

® This is the secand ling|

Premete il pulsante “Salva documento e visualizza pagina” - vedrete questo nel frontend:

Considerazioni su “rich content”

Come potete vedere - questo vi offre due scelte : a) creare elenchi puntati “integrati” nei campi del corpo di testo oppure
b) creare elementi di contenuto separati. Potete mescolare i due approcci. Personalmente preferisco creare I'elenco
puntato all’interno del corpo di testo con RTE - ma se qualcuno senza IE (Microsoft Internet Explorer) tenta di modificare
I"elenco questo sard molto duro! E potreste avere delle “ragioni politiche” per non inserire degli elenchi puntati nel corpo
di testo (per esempio per conservare il corpo di testo “pulito”.



L'RTE in dettaglio

L’editor di testo RTE pud essere molto facile da utilizzare, ma pone anche numerose sfide tecniche quando lo esaminate in

dettaglio. Esiste il manuale extensive documentation available for the RTE. Da leggere anche in-depth about the RTE per
sapere come configurarlo.

Inserire dei links
I links sono la colla di Internet. In TYPO3 avete gid dei links creati automaticamente, poiché la struttura gerarchica delle
pagine ha creato automaticamente il menu nel frame di sinistra.

Ma potreste voler creare dei links verso un altro frammento di testo di un’altra pagina, un file, un altro sito web o un
indirizzo elettronico, non & vero?

E molto facile se utilizzate il Rich Text Editor (RTE):
Selezionate semplicemente il testo e premete sull’icona “Inserire un link”:

=T \4 B I U éEEEﬁiif%’“
elements. A

Insert Link

® This iz the first line
& Thiz iz tha carand lina

Cliccate poi sul titolo della pagina Guestbook:

Insert;/ Edit a link x|

Current Link: Mone - new link!

Remowe link Page File External URL Email

Page tree:
E..@QuickStart
= D FC Bigfest
E| @ Horme
D Mews
D Guestbo%
D Siternap
(2] Search
. el link & creato:

AEEEEE

This iz my first test creating contant elements,
® Link to Suestbook
® This iz the first line
#® This iz the zecond line

Nel frontend questo produce un link come vi aspettavate. Cliccate e siete indirizzati alla pagina con il guestbook!



Dietro le quinte

Prima ho sollevato il problema dell’utilizzazione di RTE, se volete avere un’idea di cid che & la modifica di base senza RTE.
Potete simulare cid modificando il contenuto intero di un elemento e scegliendo I'opzione “Disabilita Rich Text Editor
(RTE)”, in fondo alla finestra (prima di creare qualsiasi cosa):

B &y B x| 5] ©]

[ show secondary options [palettes)
|:| Show field descriptions
Disable Rich Text Editor (RTE)

Il campo “Testo” assomiglia ora a qualsiasi campo di forma ordinaria (in html):

Text:

=P align="center"=This is <B=my first </B>test <I>creating content s
= Ix<Urelements</U>, </ P> I

<typolist>
<LIMK Z1xlink to GuestbookE/LINK>

This is the first line

This iz the zecond line

=itypolists= It
A

Innanzitutto potete vedere che il link alla pagina “Guestbook” & stato fatto da un tag specifico di TYPO3, <link>,
combinato con I'id della pagina. Cid permette alle persone che non dispongono di RTE di creare dei links! E abbastanza
semplice per essere scritto a mano. (Nota: il link interno “<link>" & convertito in link HTML standard “<a>" quando la
pagina viene generata).

Potete vedere anche che |'elenco puntato & stato convertito in una serie di linee incapsulate in <typolist> - un altro tag
specifico di TYPO3. Queste liste sono anche convertite in elenchi puntati reali dal motore quando poi & generata la
pagina.

Ogni prima linea contiene il marcatore HTML regolare per il grassetto, il corsivo e la sottolineatura piv I'allineamento di
centro del paragrafo intero.

Altri tipi di link?

Potete creare dei links verso files locali e pagine Web esterne - oppure dei links verso un contenuto specifico di un’altra
pagina (guardate la pagina “Last weeks” per un esempio e deducete voi stessi).

Finalmente possono essere creati anche i links per inviare posta elettronica.

Ora, poiché abbiamo messo fuori servizio il Rich Text Editor perché non utilizzare I'icona dell'assistente per la redazione a
pieno schermo?

ezt <Ixcreating content Ll

=l

W

Inserite ora un nuovo elemento nell’elenco puntato, selezionatelo e premete il pulsante “Inserisci link”. Scegliete allora “E-
mail” nel menu e inserite il vostro indirizzo di posta elettronica:

Insert; Edit a link |

Current Link: Mone - new link!

Remowe link Page File External URL

Ermail address: |kasper@typo3. com Set Linlé:




Tipi di contenuto

Come sapete sono gid disponibili molti elementi di contenuto di pagina e combinarli & la chiave per creare pagine web
diverse e variate!

T'yrpe:
Text W

Header

Text

Text w/image
Irmmage

Bullat list
Table
Filelinks
Multirmedia
Farrm

Search

Lagin
Textbox
Menu/Sitermap
Insert records
Insert plugin
Script

Divider

HTML

In generale pit un elemento si trova in basso nell’elenco meno & utilizzato ed & complicato da mettere in opera.
L'elemento piu utilizzato & il "Testo” o il “Testo con immagine”.






